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E-Mail Archivierung

Suche archivierter E-Mails / Dokumente aus Outlook

Suche aus Outlook

In Microsoft Outlook steht der Kartenreiter [accantum] mit den entsprechenden DMS/Archiv-

Funktionen zur Verfligung. Die schnelle Suche von E-Mails und deren Anhdnge im Archiv wird beson-
ders gerne genutzt.
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Suchfilter

Jeder Suche kénnen umfangreiche Such-Einstellungen mitgegeben werden, folgend ein Auszug:

i ﬁ Suche

Suchen Ergebnisse

() Suche in allen Pfaden

[w Unterordner durchsuchen

[] Dokument nur einmal anzeigen

® Index-Suche

I.-’i"\-l - -
®) Suche in ausgewadhlten Pfaden BB [ Nurexakie Vergleiche der Worter

) LIKE-Suche

max. Suchtreffer aus dem DMS

Abbrechen

Attributliste kenfigurieren...

Suchergebniss

Die Suchergebnisse werden in einem eigenen Suchfenster aufgelistet,

eingeblendet werden.

& Suche

Suchen Ergebnisse

Dokumentname

Dokumentdatum

Typ

X | Mietvertrag 11.03.2024 00:00 | pdf
& | Baustellenfoto's vom 11.03,2024 11.03.2024 00:00 | jpg
& | Baustellenfoto’s vom 11.03,2024 11.03.2024 00:00 | jpg
& | Baustellenfoto’s vom 11.03,2024 11.03.2024 00:00
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E-Mail Archivierung
Archivieren von E-Mails / Ordner aus Outlook
Archivieren von E-Mails aus Outlook

Das Archivieren der E-Mails kann Uber den Karten-Reiter [accantum] aus der gewohnten Outlook-
Umgebung oder dem Kontext-Meni (rechte Maustaste) durchgefiihrt werden.

Datei Start Senden/Empfangen Crdner Ansicht Hilfe DMS COBRA

ﬁ p Suchvorlagen TJ | Profilauswahl £ Posteingang " Kreditorenbeleg (nur Anhang) &Info
) Attributsuche |~ ) | benutzerdefiniert ~ =9 Posteingang Anhinge " Kassenbeleg (nur Anhang) & Ansicht
Einstellungen | Suchen Archivieren
¥ =1 Posteingang (Regeln anwenden) Personalakte ? Wiki
[accantum] Suche Archivierung Info

Outlook Ordneriiberwachung

In Kombination mit dem [accantum] E-Mail Connector ist es moglich Outlook Ordner zu Gberwachen
und die darin befindlichen E-Mails automatisiert zu archivieren und beispielsweise 30 Tage nach Ar-
chivierung im Ordner zu |6schen.

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht [accantum]
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Archivieren von Outlook Ordner
Das Ubernehmen ganzer Outlook-Ordnerstrukturen in das Archiv ist ebenfalls mdglich.
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