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[accantum] DropZone

Dokumente per Drag & Drop einfach ablegen !
Dokumente aus Drittapplikationen recherchieren !



[accantum]

[accantum] Dropzone

Dokumente per Drag & Drop einfach ablegen

Trotz aller Mdglichkeiten der automatischen Ablage im [accantum] DMS kommt es in der
Praxis immer wieder vor, dass Dokumente, Belege, E-Mails oder deren Anhange von
einem User direkt abgelegt und zeitgleich verschlagwortet werden sollen.

Genau das leistet die [accantum] DropZone (kurz ADZ). Dabei werden die bendtigten
Belege oder Unterlagen einfach per Darg & Drop auf eine der ,Kacheln” gezogen.

Beim Ablegen von Dokumenten per Drag & Drop auf die jeweilige Kachel, wird gleichzei-
tig die weitere Verarbeitung bestimmt bzw. entsprechender Workflow angestossen.

Betreff Spesen Abrechnung Bewirtungsbeleg

Giuseppe Bewirtungsbeleg 20201015 EUR 100,00.pdf
we | 186 KB _
4]

Anhdngende PDF einer E-Mail per Drag & Drop auf Dropzone Kachel ziehen

E Spesenabrechnung
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PDF auf Kachel Spesenabrechnung ,fallen lassen”
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[accantum] DropZone

Daten einfach erfassen
Die integrierte Vorschau zeigt den Beleg, hier Spesenbeleg bei der Ablage per Drag &

Drop an. Hierbei kdnnen einzelne Werte erfasst werden. Die manuelle Indexierung wird
damit zum Kinderspiel.

& Ablage e [m] X

Dokumentattribute ‘ ; TR
Geben Sie hier die zur Ablage notwendigen Attribute an w
9N,
Spesenabrechnung Auf alle Dokumente anwenden O
Giuseppe Bewirtungsbeleg 20201015 EUR 100,00.pdf .0
O dmict
Dokumentdatum | 15,10.2020 &= E]USEQDE ﬁﬂm %356”91“
N Prinzregentenstrasse 3
Belegbetrag 100,00 83022 Rosenheim
Tel.: 08031 6151640
Mandant/Kunde | Huber Metallbau GmbH / Andreas HUbel| v infogiuseppe-rosenhein.de
Steuer-Nr.: 156/181/64307
Rechnungsnumner: 91602
Rechnungsdatun: 15.10.2020 21:28:30
Es bediente Sie Andra #1713
Tisch: 1
1 x0,75 Acqua Pamna D 5,60
2 x Grappa Nonino D 420 8,40
1 x0,75 Lugana Otella D 27,80
Bild: Dokumentenablage mit Belegvorschau. : : E?fﬁ;{ﬁ:‘t’g Lo E ﬁgg
Welche Werte angezeigt bzw. erfasst werden 1 X Trinkgeld C 8.80
sollen kann individuell festgelegt werden. T
Rechnungsbetrag EUR 100,00
EC-Karte 100,00
Trinkgeld 8,80
Steuersatz Netto MeSt  Brutto
C 0% Mwst 8,80 0,00 8,80
D 16% Mwst 3,03 5,1 41,80
| E 5% Must 47,05 2,3 49,40

Massenablage

Es besteht die Moglichkeit der Mehrfachindexierung, dabei werden die erfassten Werte
auf alle ausgewahlten Dokumente/Belege/Fotos angewendet.

Beispiel: Sie wollen mehrere hundert Baustellenfotos mit einem ,Klick” beim entsprechenden

Projekt ablegen. Ziehen Sie die Fotos auf die Kachel, indexieren Sie die Fotos beispielsweise
mit zugehdrigem Projekt/Gewerk und fertig.




Suchen

[accantum]

Wie oft mochte man aus einer Drittanwendung heraus zugehdrige Inhalte
(Dokumente, Belege, E-Mails) im DMS finden.

Die [accantum] DropZone stellt auch hier Funktionen zur Verfligung, um Innerhalb
von beliebigen Anwendungen Texte zu markieren und damit die Suche im DMS auf-
zurufen. Deshalb ist es ein Leichtes, z.B. aus Ihrer FIBU, ERP, Textverarbeitung, Mail-
Programm, ... heraus, auf die dazugehérenden DMS - Inhalte zuzugreifen.

Definieren Sie einfach ein Tastenkdirzel. Einen markierten Text kénnen Sie dann Uber
das Tastenkirzel zur Suche ans das [accantum] DMS Ubergeben und Sie erhalten
alle Treffer zum Suchtext. Nattrlich kénnen Sie ganze markierte Zeilen, z.B. aus Excel
oder lhrer Auftragsverarbeitung zur Suche Gbergeben

elekom rechnung juni 2020

Suchbegriff(e) in belilebiger Windowsanwendung markieren und mittels Tastenkdirzel die Suche starten.

Cal|lBUulDE¥% 608 8 LHB & vesiont

Attribute v

Dokumentname
Kategorie
Dokumentdatum
Dokumentnummer
Kontaktname
KontaktNr
Referenz
MatchCode
Betrag

Beleg-Art
SerienNr

Datenschutz nach DSGVO

» zeige weitere Attribute

Rechnung 749 509 4409 TELEKOMT 70013
Eingangsbelege v
04.06.2020 &=
749 509 4409

Telekom Deutschland GmbH

2710148148

Umsatzsteuer 19 % auf... 88,52 Euro

TELEKOMT 70013

>

88,52

4

Rechnung v

Q) Keine personenbezogenen Daten v

Der gefundene Beleg wird im DMS angezeigt

v

Dokumentseiten

v & 0|

Telwbom Doutzchiand GrH 53171 Benn

01 3030 S0O00 4E EOOA 7003 -
DV0S20  0.80Deutsche Post Q¥ SRS

ACCANTUM GmiH
Anbauord 1.0G
Aufiera Obersustr. 36/4
83026 Rosanheim

Ihre Rechnung fiir Juni 2020

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Datum 04062020
Seite 1 von 3

Kundennummer 2710148148

748500 4409

Buchungskonto 561 409 £269

Telefon 0800 33 0 1300

Haben Sle noch Fragen zu Ihrer Rechnung?
waw telekomde/rechaung

Monatiiche Betrige 8550
Nutzungsabhingige Botrige 28
‘Summe der oben angefhrten Betrige 88,52
Umsatzsteuer 19 % auf 8852} Euro etz - i 1682
Rechnungsbetrag 105,34

Den Betrag von 105,34 Euro buchen wir am 15,06.2020 von dem uns ganannten Konto ab.

1BAN DEBT7112007
verkiizt angedruckt)
DE000201

hutz Ihrer Daten wird die IBAN

1467103

Ihre Rechnung im Detail und weitere wichtige Hinweise
finden Sie auf der Riickseite und den folgenden Seiten.



Suchprofil

[accantum ]

Mit der Version 7.0.7 wurden die Suchprofile selbst verwaltet. Uber die Suchprofile /
Kacheln kann schnell und einfach direkt in Fenstern gesucht werden.

Die hinterlegte Suche wird aufgelistet und zeigt die Ergebnisse in einer Vorschau an.

E Spesenabrechnung

= KFZ Akte

[ —5 Projektakte

IProg rammieru nd

w

% Suche — O >
Suche I Abbrechen
Dokumentname Dokumentdatum | Vorschau Kategorie Betrag brutto
& | & |Verfahrensanweisung Programmierung | 02.05.2022 00:00 Verfahrensanweisung

Spalten konfiguieren...

Durch die einfache, serviceorientierte Anbindung und Kommunikation mit dem
[accantum] DMS ist eine dezentrale Anbindung von uberall her moglich. Somit un-
terstltzt die [accantum] DropZone ein modernes, zeitgemaBes und flexibles Arbei-
ten. Es entstehen keine Medienbriiche im Geschaftsprozess, damit erreichen Sie ei-
ne nahtlose Digitalisierung lhrer Ablaufe.

Cloudbasierte und lokale Systeme werden gleichermafBen unterstitzt.
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Accantum GmbH
AuBere Oberaustr. 36/4
D-83026 Rosenheim
+49 (0) 8031 61616-10

info@accantum.de
www.accantum.de

Ein Mitglied der OneQrew-Unternehmensgruppe. DropZone Broschiire / Stand 03-2024



