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Webbasierte Dokumenten-und Archivldsung, zum Automatisieren
und Optimieren von einfachen Geschaftsprozessen
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Uber die Accantum GmbH

Ihr Digitalisierungspartner

Seit Uber 20 Jahren fokussiert sich die Accantum GmbH auf die Digitalisierung verschiedenster Unterneh-
mensfelder und entwickelt hierfir Lésungen im Bereich des digitalen Dokumentenmanagements, der
Prozessautomatisierung sowie der Archivierung.

Ziel ist es hierbei durch Digitalisierung effiziente und transparente Prozesse zu etablieren, sodass Ge-
schaftsablaufe schlank und zielgerichtet dargestellt werden kdnnen.

Umfangreiche Anpassungsoptionen sowie eine Vielzahl von Erweiterungsmoglichkeiten und Schnittstellen

machen aus unserer Software eine State-of-the-art-Technologieplattform fir die Digitalisierung lhrer Ge-
schaftsprozesse und Ihres Business.

.Die richtige Information zur richtigen Zeit

am richtigen Ort — das ist das Ziel!”

Ein digitales Archiv und seine Vorteile

Papierloses Buro und Digital Workspace

Fur Unternehmen — von Kleinstbetrieb bis zum groBen Konzern — riicken Begriffe wie papierloses Biiro und
Digital Workplace immer starker in den Fokus. Digitale Archive sind hierfur die Grundvoraussetzung und
sind gefragter denn je.

Nicht zuletzt, weil der Gesetzgeber eine revisionssichere Archivierung aufbewahrungspflichtiger Dokumente
ausnahmslos vorgibt (Stichwort: GoBD-konforme Archivierung).

Vorteile eines digitalen Archivs sind:

Hochste Transparenz und Uberblick Gber Datenbestande
Verringerung der Suchzeit

Verschlankung und Vereinfachung von Organisationsstrukturen
Verringerung der Durchlaufzeiten

Automatisierte und konsistente Unternehmensprozesse
Skalierbarkeit und Flexibilitat

Platzeinsparung

Verringerung des 6kologischen FuBBabdrucks
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Warum mit Accantum digital archivieren?

Ilhre Vorteile mit Accantum

Es gibt viele verschiedene Digitalisierungspartner auf dem Markt.
Aus diesen Griinden sind wir Uberzeugt, dass Accantum der richitge Partner fir Sie ist:

= Dokumentenmanagement ohne Medienbruch: automatische Verarbeitung
wiederkehrender Dokumentarten, Maximierung wertvoller Dokumenteninformationen,

gezielte Suche nach Attributen oder Volltext auf Knopfdruck, E-Mail-Archivierung, u. v. m.

® |ntegrationsvielfalt: nahtloses Anknupfen von Drittanbieterldsungen durch
API-Schnittstelle oder WMS (ERP, CRM, Microsoft Office, DATEV, ...)

= Flexibler Zugriff: webbasierte Benutzeroberflache

= Sicherheit und Zugriffsschutz: verschiedene Archivierungs- und Datenschutzstufen
zur Einhaltung der gesetzlich vorgeschriebenen Aufbewahrungsfristen und zum
Schutz von personenbezogenen Daten

® Berechtigungskonzept: umfangreiche Méglichkeiten zur Steuerung von
Berechtigungen fir den Zugriff auf Dokumente und Workflows

= Zusammenspiel von DMS & WMS: [accantum] Workflow-Management-System (WMS)
als leistungsfahiger Dispatcher und zur Automatisierung von Prozessen

® |ndividuelle Lizenzierungsmodelle: On-premise (Kauf oder Miete),
Subscription, SaaS-/Cloudlésung

= #accantumfamily — gemeinsam digital erfolgreich: Softwarehersteller mit
Uber 70 zertifizierten Partnerinnen und Partner in der DACH-Region

State-of-the-art-Technologieplattform

Nach 20 Jahren stehen wir nun hier

Vertrieb

Digitale Signatur,
Zugriff auf Dokumente zu Auftragen

-

Qualitdtsmanagement

Qualitatssicherung mit
Accantum und Microsoft Office

-
- 4 | LI
ERP
SAP Business One, SAP®, E-R-Plus,
PROFLEX, Sage 100, VenDoc (OEM),
= Digas, DIAS
-
| B A
Personalwesen
Elektronische Personalakte,
GenialData Integration
-

Datentransfer
SQL, ODBC, CSV, REST API, XML

-
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Fleet management

Fuhrparkmanagement Integration inkl. APP
Elektronische Fuhrparkakte

-

Produktion

Low-Code-App-Plattform
fur Mobile Devices

P

Vertragsverwaltung
Digitale Aktenverwaltung: Auftragsakte,

‘ Projektakte, Vertragsakte

Buchhaltung

DATEV Integration und DATEV Export,
Digitale Rechnungsverarbeitung,
Kl-basierte Rechnungserfassung

CRM

combit CRM, cobra CRM
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Die Produkte

Unsere Digitalisierungslésungen

~—

Sois
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"

[accantum] Dokumenten- [accantum] Workflow- [accantum] Digitalisierungslésungen
Management-System (DMS) Management-System (WMS) Branchen- und anwendungsspezifische
Webbasierte Dokumenten- und Flexible und auf individuelle Anforde- Digitalisierungslésungen fur die
Archivlésung, um einfache rungen integrierte und mit Drittsysteme Abbildung digitaler Unternehmens-
Geschaftsprozesse zu automatisieren verbindbare Workflow-Plattform prozesse ohne Medienbruch — durch das
und optimieren (Datendrehscheibe) Zusammenspiel unserer Produkte

[accantum] Dokumenten-Management-System
Das Suchen, Finden und Ablegen

Kern unserer Vision ist es, die Potentiale der digitalen Transformation zu nutzen, um somit Fachkrafte
von zeitaufwendiger FleiBarbeit zu befreien.

Dabei sind wir Uberzeugt, dass es vor allem die klassischen, taglich wiederkehrenden (analogen) Arbeits-
schritte sind, bei denen wir mit der Digitalisierung ansetzen kénnen.

Untermauert wird unser Vorhaben von unterschiedlichsten Effizienzstudien, die dartber informierten,
dass Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Durchschnitt mehrere Stunden wochentlich fir das Suchen von
Dokumenteninformationen und die Ablage von Dokumenten aufbringen.

Es dreht sich also um das Suchen, Finden und Ablegen ...
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Dokumentensuche und -verwaltung

Das Suchen und Finden

Unternehmensspezifische Informationen werden nicht nur im Verwaltungswesen wiederholt gesucht.
Dort aber wollen Fragen u. a. zu folgenden Themen beantwortet werden — und das am besten bis
Vorgestern:

® Bestehender Vertragsstatus (Status quo)
aktiv, aktiv gekindigt, gekundigt
z. B.: Vertragsubersicht aller aktiven
Vertrage.

= Vertragsfristen
Einhaltung von Vertragsfristen z. B.
Kindigungsfristen, rechtzeitige Verhand-
lung neuer Konditionen

= Vertragsverwaltung
Erstellung neuer Vertrage und Import
mit Hilfe des Office Add-Ins, Versionierung
und Ablage

Unser [accantum] Dokumenten-Management-System bietet den Anwenderinnen und Anwendern viel-
faltige und auf die jeweiligen Bedurfnisse anpassbare Suchmaoglichkeiten an — von breiten, allgemeinen
Suchen bis hin zu spitzen, sehr konkreten Suchanfragen.

® Suche aus der [accantum] DropZone
Geben Sie in unserer DropZone lhre Suchanfrage (Projekt-, Kunden- oder Rechnungs-
nummer, KFZ-Kennzeichen, Personalnummer, ...) in das vollintegrierte Suchfenster ein und
erhalten in Sekundenschnelle das passende Ergebnis.
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141220210000 | p

011220210000 | palf

211120210000 | patf
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® Suche direkt aus Drittanwendungen
Verwenden Sie Ihre personliche Tastenkombination und stupsen die Suchanfragen z. B. di-
rekt aus hrem ERP oder Microsoft Anwendung an.
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Nach MindManager
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. Software Hamburg

+ |Mitarbeiter‘innen

Position Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Handynummer
Geschafsieitung Ralf Glaser glaser@contopor-hamburg de 040 596 630 - 11 0175 - 68915428] 1
Leitung Entwicklung Harald Ziegler  ziegler@contopor-hamburg.de 040 596 630 - 12

| Leitung Support Benjamin Wolf  wolf@contopor-hamburg.de 040 596 630 - 13

Venwaltung und QM Marianna Mendel  mendel@contopor.de 040 506 630 - 14

Entwickiung Marcel Vetter  vetter@contopor-hamburg.de 040596 630 - 15 =
2 | Entwickiung Sophie Blum blum@contopor-hamburg de 040 596 630 - 16
Support Sven Schreiber  schreiber@contopor-hamburg.de 040 596 630 - 17
Softwareentwickler Klaus Kunzel kuenzel@contopor-hamburg.de 040 596 630 - 17
Personalwesen (zentral in Minchen) ~ Silia Fischer fischer@contopor.de 089 596 360-15

[LSCUNEII p= Posteingang
Ablage =¥ [0CR|

Kassenbeleg

B Kreditorenbeleg [DropZone]

Contopor HH

T Ssmeretremets Unersuchen

= Verfeinerte Suche liber das erweiterte Suchverhalten
Grenzen Sie Ihre Ergebnisse, wie Sie das vom Verhalten gangiger Suchmaschinen kennen,
durch die Eingabe von Suchkriterien und -filtern iterativ ein.
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® Suchmaske gewiinscht?
Sie wollen sich alle Kreditorenvertrage eines Standorts oder eines Mandanten anzeigen
lassen, deren Laufzeit noch in diesem Jahr auslauft. Nach Erstellen der passenden Suchvor-
lagen — kein Problem!
Wiederkehrende Suchen lassen sich in unserem Dokumenten-Management-System bequem
in personlichen Suchvorlagen speichern.

Erweiterte Suche

aktuellen Pfad O Index-5t
Nur

Attributiiste konfigurieren...

Kategorie | KVT - Kreditoren - Vertrag

Mandant | Contopor Hamburg

Dokumentdatum B8 |-| 31.122029 =]

Betrag netto
Betrag brutto
Export Status

Export Datum-Zeit

Dokumentenablage
Das Ablegen und Finden

In Anbetracht der heutigen Informationsflut sollte ein gutes Dokumenten-Management-System in der Lage
sein, eine zUgige und intuitive Dokumentenablage zu gewahrleisten, um Informationen im Handumdrehen
digital und sicher zur Verfigung zu stellen.

Werfen wir beispielsweise ein Blick in die Buchhaltung, dann wissen wir warum:

= Hohes Dokumenten- und
Informationsaufkommen
Verschiedenste Eingangs-und Ausgangs-
dokumente von Lieferanten, Kunden,
Partner*innen oder Mitarbeiter*innen

= Komplexe Dokumentenbeziehungen
und deren Lenkung
Frage: wie viele einzelne und kaufmannisch
relevante Belege bendtigen Sie fur einen
Geschéaftsvorfall?

= Unternehmenswirtschaftliche
Verantwortung
Unterstltzung z. B. bei Vorbeugung
von Mahngebuhren oder Uberwachung
von Skontofristen, ...
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= Dokumentenablage liber Outlook
Unser E-Mail Connector archiviert automatisiert und regelbasiert lhre E-Mails — oder deren
Anhange — und erméglicht auf diese Weise effizientes und sichereres E-Mail-Management.
Ergdnzend dazu konnen Sie die Dokumentenablage auch einfach direkt in Threm Microsoft
Outlook initiieren. Eine saubere und ltckenlose Darstellung lhrer Dokumente gehort fortan
zu lhrem Arbeitsalltag.

i Nachricht n er
L3 | O sudvortsen 4 Wiederherstelen Profilsuse E a
-k Y] B Anze E B

)
55 Posteingang (Regeln anwenden)

20230825 SK Einvertandriseriarung DE MWpdt
o] saske Als Adobe Document Cloud-Link senden 3 lin @
Hallo liebe Marianna,

zukiinftig erhalten wir die Rechnung von Siewert & Kau per E-Mail an die rechnung@contopor.de.
Bitte diese ausgefilllte Einverstandniserklarung im DMS ablegen.

Vielen Dank und liebe GriiRe,
Marie

PS: ich freue mich schon sehr auf unser After-Work-Event ...

Tipp: Sie bekommen regelmaBig standardisierte Rechnungseingangs-E-Mails und wollen
diese direkt Ihrer Buchhaltung zur Weiterverarbeitung zur Verfigung stellen? Dann Auto-
matisieren Sie diesen Prozess, indem Sie automatisch einen Rechnungseingangsworkflow
starten lassen. Hallo medienbruchloses Arbeiten!

= Dokumentenablage mit der DropZone
Unsere [accantum] DropZone konzentriert sich auf die einfache und schnelle Dokumen-
tenablage. Es handelt sich um ein AddOn und Integrationswerkzeug, welches das digitale
Archiv von jedem Punkt auf lnrem Windows Desktop zuganglich und einfach anwendbar
macht. Das Erfassen von Kassenbelegen — vor allem, wenn jegliche Information zum dazu-
gehorigen Fahrzeug fehlt — macht der Buchhaltung immer ganz besonders Spa¥ ...

- [accantam]
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Unsere DropZone ermdéglicht es die relevanten Informationen innerhalb kirzester Zeit zu
erfassen und fur die weitere Verarbeitung im Dokumenten-Management-System zur Verfu-
gung zu stellen.

S Ablsge

Dokumentattribute OO+ + [ ]n|&afaom [-|@a +E ] [accan@i]

Geben Si hier die 2ur Ablage notwendigen Attribute an

Kassenbeleg [DropZone] # AUtOhOf SChwa rmSiedt
] AufalleDokumente anvenden (5 ;" Birgit Bengsch

An der Autobahn 1

kel K] 29690 Buchholz '

Mondant - Tankstellen-Nr.: 0286321120

reinaraie Tel.: 050718060

— : . Fax.: 0507180660

Dokumentnummer

Autohof Schwarmsiedt.pdf

Beleg-Nr. 5205/010/00002 12.08.2022 13:47

*000005 Super ES 89,27 EUR# *
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Tipp: Sie sind neu im Unternehmen und wissen noch nicht genau, welche die relevanten In-
formationen sind? Kein Problem, das Dokumenten-Management-System zeigt es lhnen und
fuhrt Sie zum Ziel. Wie? Indem es Ihnen die relevanten Pflichtfelder (rot hinterlegt) vorgibt
und den Kassenbeleg erst ablegt, wenn diese ausgeftllt sind.

= Projektbasierte Dokumentenablage
Legen Sie projektrelevante Dokumente per Drag & Drop Uber unsere DropZone oder tber
lhr Outlook direkt in der digitalen Projektakte ab. Die Ablage mehrerer Dateien gleichzeitig —
zum Beispiel verschiedener Fotos einer Baustelle —ist dabei naturlich gewahrleistet maglich.

& Ablage
N [accan@]

Geben Sie hier die zur Ablage notwendigen Atibute an

Projektakte

4 Auf ale Dokumente anwen
1/6: BaustelleGansacker_2jpg

Baustelle Am Gansacke]

24112023

<Zuruck || Ablage || Abbrechen
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= Neue Dokumentenversion?
Versionieren Sie Ihre Dokumente mit nur wenigen Klicks Gber unser [accantum] Office Add-
in und springen dabei — bei Bedarf — problemlos zwischen den einzelnen Versionen

AutomatischesSpeichern @ ) [5] = Zimmer 2023-01-01 - COHH-SLA-7096-22511 - EVE-TInstandhaltungsvertag (1) Auf “diesem PC" gespeichert

Datei  Start  Einfigen  Zeichnen  Entwurf  layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hife DMS  Acrobat T Kommentare ¢ Bearbeitung ~ & Freigeben ~
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? Wik

Einstellungen | Suchen Archivieren

scantun) sucne
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] Software Hamburg ~ s (ve
- SDINET (Sternberg)
- Regie68 (MEZ GmbH)
- Regisafs (HELD GmbH)
EVB-IT Instandhaltungsvertrag - KufeCSQL (KUFER)

Anlage 001 vom 01.01.2023 B

Der Vertrag umfasst die 1T-System mit o

1. Standorte und eingesetzte Systeme:
Biiro 1
2xServer-system inkl. VMware ESKL Hypervisor
1x Storage-System far VMware vSphere Infrastruktur (Dual-Controller, SAS)

Tax virtuelle im
1x Server-System mit Microsoft Windows Server OS

x Network Attashed, Storage (QNAP NAS) fr Backups

32¢PC Arbeitsplatz inkl. Standard- und Fachanwendungen

12 Notebooks inkl. Standard- und Fachanwendungen

6x Tablet-PCs fur mobilen Einsatz durch Hausmeister

7x Workgroup-| (owr und von Treibern’)

T TR TR

Biiro 2
4x Notebook ikl Standard-Anwendungen
2x (nur Software -> keine

R YRR

= Ablage Neuvertrag? Im Handumdrehen erledigt
Auf Basis einer Vertragsvorlage erstellen Sie mit Hilfe unseres [accantum] Office Add-ins im
Handumdrehen einen Neuvertrag, welcher tber einen Klick im Dokumenten-Management-Sys-
tem abgelegt wird. Ein passender Ablageordner kann gleich automatisch miterstellt werden.

CUNTVY

% Software Hamb

Datei  Start Einfgen | Zeichnen Entwurf | Layout |Referenzer Sendungei Uberprife Ansicht | Hife DMS Acrobat & ¢ Bearbeitung ~ 5 ~

jong / Ablage  Dokumentvrisgen | Galnfo
2w

O s AN Proiausuahl o

Einstelungen | Suchen Aschivieren

facaantum) Suche

IT-Service Rahmenvertrag
Nr. 1320-23503]

(7] CONTOPOR

Software Hambu

g zwischen
IT-Service Rahmenvertrag
Nr. 1210-22509
awischen
und

Contopor Software GmbH
Am Hammer Damm 17
20537 Hamburg

~nachstahend Auftragnehmer genanit -

Kurt Ingenieure GmbH & Co. KG
Herbststr. 60

85981 Augsburg

- nachstehend Auftraggeber genannt.

und

Ingenieurbiiro Schneider GmbH
Sommerstr. 30
86156 Augsburg
ochtehend Autroggeber gerannt

1. Gegenstand des Vertrags

Vertrags

egenstand des Vertrags

fr 3
5 abgerechnet.

ontopor_42010

Archiv  Administration ~  Info ~ Abmelden

Optionen ~

o t 8Co.KG ®
ClErh DX & Cl IDX M|z @| & B |0 |8 Gesamtes Archiv mit Volitext (global) v || kurt Qaa
Vorverarbeitung - 1 sete| 1 |vont Eintrage 1-1von 1
“ Posteingange » 0 OPGOLDE@ Typ Vorschau 1 Status Seiten Dokumentnummer Version

Allgemein (0) . |
» 0 © = 24042023 DVT - Kurt Ingenieure GmbH & Co. KG - 2023-04-24 - 1320-23503 Abgelegt 3 1320-23503 1

Debitoren (0)

ERP(Q)

Kreditoren (3)

Personalwesen (0)
Qualitstsmanagement (0)

227 Dokument nicht erkannt (0)
227 Dokument nicht vollstandig (0)

4 Ablageorte

4 Contopor Hamburg |

Tipp: Lassen Sie unser DMS doch direkt einen Freigabeprozess starten, der den vorbereite-
ten Vertrag der verantwortlichen Person zum Gegenprifen und Freigeben vorlegt.
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Anwendungsbeispiele

Da kénnten wir mit der Digitalisierung ansetzen

Digitales Archiv

Effizientes, transparentes Suchen, Finden und Ablegen von Dokumenten — eine revisionssi-
chere, GoBD-konforme Archivierung hat so einige nutzenbringende Vorteile und erspart viel
FleiRarbeit.

Digitaler Rechnungseingang
Ein-und Ausgangsbelege — egal ob diese per Post, per E-Mail oder elektronisch ankommen
— werden automatisch erkannt, entsprechend weiterverarbeitet und abgelegt.

Digitale (Projekt-)Akten
Projekt- und Auftragsakten finden Sie vortan strukturiert und digitalisiert vor. Den Weg zum
Regal oder zum Archiv im UG kdnnen Sie sich sparen.

Beim AuBeneinsatz: auf der Baustelle
relevante Informationen (CAD-Plane, Fotos, Projektunterlagen) zur relevanten Zeit am rele-
vanten Ort und auch zurtck ...

Digitale Personalakte
Automatisieren Sie lhre fachlichen Prozesse und organisatorische Arbeit rund um das HR —
immer unter Berlcksichtigung lhres unternehmenseigenen Berechtigungskonzeptes.

Vereinfachung am Beispiel Buchhaltung

Optimieren Sie Ihre kaufmannischen Arbeitsschritte durch den Einsatz einer DATEV-L&sung:
Valide Stammdatennutzung, Reduzierung von Redundanzen im Datenbestand, Buchungs-
Ubergaben ,qualifizierter” Daten an Ihre Kanzlei ohne zusatzliche Exporte.
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